
Alım için bütçe tertiplerinde ödenek olup 

olmadığı kontrol edilir

Ödenek var 

mı?

İlgili birime ödeneğin olmadığının bildirilmesi

Hayır

Piyasa fiyat araştırmasının yapılması

Piyasadan alınacak tekliflerin SGB.net’e 

girilmesi sonunda yaklaşık maliyet  belirlenir. 

Mal ile ilgili ihale onay belgesinin SGB.net 

üzerinden düzenlenerek çıktısı alınır.

A

İhtiyaç talep yazısı

İ-ŞM

K-PR

Evet

Yaklaşık Maliyet Tespit Etmek İçin Personel 

(İhtiyaç Duyulması Halinde komisyon kurulur ) 

görevlendirilir. 
İ-M

Fiyat araştırma komisyonunun Yaklaşık 

Maliyet Cetvelini onaylaması

Yaklaşık Maliyet 

Cetveli İ-PR

Gelen evrak 

iş akışı

İşin 

sonlandırılması

K-PR



HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

YAKUP AYAR SÜLEYMAN DİRİL

2.tekliflerin alınması için piyasa fiyat 

araştırması yapılır.

A

SGB.net üzerinden Piyasa fiyat araştırma 

tutanağı düzenlenerek çıktısı alınır.

Muayene kabul komisyonu kurulur.

Mallar alım için 

uygun mu?

Fatura ile mallar muayene kabul komisyonu 

tarafından teslim alınır.

Malların uygun olanının temin edilmesi 

sağlanır.

Taşınır işem fişi düzenlenir ve

malların ambara girişi sağlanır.

Faturanın ödenmesine yönelik ödeme emri 
düzenlenir ve merkez muhasebe 

müdürlüğüne gönderilir.

HayırEvet

Taşınır işem fişi

Piyasa Fiyat 

Araştırma 

Tutanağı

İ-PR

İ-MDY

İ-MD

İ-M

Malların uygunluk kontrolü muayene kabul 

komisyonu tarafından yapılır.
K-KOM

İ-MDY

İ-MD

K-KOM

İşin 

sonlandırılması

2.piyasa fiyat 
araştırması yapılacak 

mı?

Evet

Mal ile ilgili ihale onay belgesinin SGB.net 

üzerinden düzenlenerek çıktısı alınır.

Onay belgesi

Hayır

Sgb net üzerinden vergi borcu sorgulanır ve 

çıktısı alınır.

Vergi borcunu 

gösterir belge

Ödeme emri 
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