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7.7 I¢ Kontrol Siireci

7.8.Kalite Yonetim Siireci

FAALIYET
BASAMAKLARI

7.1. Satin Alma Siireci

7.1.1.1. 4734 sayih Kamu ihale Kanunu’ na gére harcama yetkilisinden onay alinarak, agik ihale dékiimanlari
hazirlanir. Thale islem dosyas1 agilarak, EKAP (elektronik kamu platformu) iizerinden ihale numarasi ve onay1
alinip, ihale ilan1 yapilir. fhale komisyonu gorevlendirilir. Teklif dosyasi hazirlamir ve isteklilere ihale
dokiimani verilir. Teklifler toplanarak degerlendirilir ve nihai karar verilir ve sdzlesme imzalanir. Muayene
kabiil komisyonu tarafindan, muayene kabiil tutanagi diizenlenir. Tiizel veya gercek kisiye hakedise gore
gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi tarafindan tahakkuk ettirilen 6deme yapilir.

7.1.1.2. Sube Midiirliklerinden gelen ihtiyag talep yazisina istinaden, gerekli degerlendirme yapilir. Uygunsa
piyasa fiyat arastirma komisyonu goérevlendirilerek, teklifler toplatilip degerlendirilip dogrudan teminle satin
alma gergeklestirilir. Gorevlendirilecek kabiil komisyonunun goérevini sonlandirilmasi ile tiizel veya gercek
kisiye hakedise gore gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi tarafindan tahakkuk ettirilen 6deme yapilir.

7.2. Evrak Siireci

7.2.1.1. Bakanligin genel evrak biriminden, Ilge Miidiirliiklerinden, diger resmi kurumlardan, sivil toplum
kuruluglarindan,muhtarliklardan ve sahislardan gelen evraklar, evrak kayit gorevlisince kayit altina alinarak
yetkiliye gonderilir.

7.2.1.2. Yetkili tarafindan goriilen evraklar, ilgili servislere havale edilir, ilgili servislerce degerlendirilen
evraklara gerekli islemler yapilarak, yetkiliye gonderilir. Yetkilinin onay1 ile evrak kayit gorevlisinin kayit
cikisi ile ilgili yerlere gonderilir.
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7.3. Ara¢ Gorevlendirme Siireci
7.3.1.1. Sube Miidiirliikleri tarafindan tasit gérev emri formu doldurularak tasit talep edilir. Tasit gorev emri
formu Il Miidiir Yardimcisi tarafindan imzalanir. Arag sevk gérevlisince, gorevin tiirii, yapilacak mesafe ve
hava kosullart goz oniinde bulundurularak aracin belirlenmesi. Arag soforii veya 2006/10194 sayil1 Bakanlar
Kurulu kararma (tasit siirebilecek kamu gorevlilerinin belirlenmesine iligkin usul ve esaslar) gére personel
sofor olarak belirlenir ve tasit sevki yapilir. Ara¢ kuruma dondiikten sonra, sevk gorevlisince ara¢ doniis
kilometresi ve saati kayit altina alinarak gérev sonlandirilir.
7.4. Olur Siireci
7.4.1.1. Valilik¢e imza yetki devir usuliine gore olur islemi uygulanmakta.
7.4.1.2. Kaymakamlikca imza yetki devir usuliine gore olur islemi uygulanmakta.
7.4.1.3. Miidiirliik¢e imza yetki devir usuliine gore olur iglemi uygulanmakta.
7.5. Onay Siireci
7.5.1.1. EBYS iizerinden evrak miidiirlik makaminca onaylanmakta.

1. ACIK IHALE ISLEMLERI [AS. GTHB.39.ILM.IKS/KYS.1A$.09/01

2. PAZARLIK USULU IHALE ISLEMLERI IAS. GTHB.39.ILM.IKS/KYS.IAS.09/02

3. ARAC BAKIM ONARIM ISLEMLERI IAS. GTHB.39.ILM.IKS/KYS.1AS.09/03

4. DOGRUDAN TEMIN USULU ISLEMLERI iAS. GTHB.39.ILM.IKS/KYS.IAS.09/04

5. GELEN EVRAK ISLEMLERI iAS. GTHB.39.ILM.IKS/KYS.IAS.09/05

6. GIDEN EVRAK ISLEMLERI IAS. GTHB.39.ILM.IKS/KYS.IAS.09/06

7. ARAC GOREVLENDIRME ISLEMLERI iAS. GTHB.39.ILM.IKS/KYS.IAS.09/07

8. VALILIK OLURU ISLEMLERI IAS. GTHB.39.ILM.IKS/KYS.IAS.09/08

9. KAYMAKAMLIK OLURU ISLEMLERI IAS. GTHB.39.ILM.IKS/KYS.[AS.09/09

10. MUDURLUK OLURU ISLEMLERI IAS. GTHB.39.ILM.IKS/KYS.IAS.09/10
11. MUDUR ONAYI ISLEMLERT iAS..(.}THB.39.1LM.1KS/I§YS.IAS.Q9/11
REFERANS 12. ARIZA GIDERILMESI ISLEMLERI IA§ GTHB.39 ILM.IKS/KYS.IA§.09/12
N 13. BUTCE TEKLIFI HAZIRLANMASI ISLEMLERI T1AS. GTHB.39.ILM.IKS/KYS.IAS.09/13
DOKUMANLAR

14. KALIBRASYON ISLEMLERI IAS. GTHB.39.ILM.IKS/KYS.IAS.09/14

15.MUAYANE KABUL KOMISYONU OLUSTURULMASI ISLEMLERI 1AS.
GTHB.39.JLM.IKS/KYS.IAS.09/15

16. PERSONEL MAAS ISLEMLERI IAS. GTHB.39.ILM.IKS/KYS.IAS.09/16

17. WEB SITESINDE YAYINLANACAK ICERIK ISLEMLERI IAS. GTHB.39.ILM.IKS/KYS.IAS.09/17

18. YIL SONU TERKIN VE MAL SAYIMI ISLEMLERI IAS. GTHB.39.ILM.IKS/KYS.IAS.09/18

19. IC KONTROL SISTEMI OLUSTURMA ISLEMLERI IAS. GTHB.39.ILM.IKS/KYS.IAS.09/19

20. iC KONTROL SISTEMi UYGULAMA iSLEMLERI IAS. GTHB.39.ILM.IKS/KYS.IAS.09/20

21. iC KONTROL SISTEMI iZLEME ISLEMLERI IAS. GTHB.39.ILM.IKS/KYS.IAS.09/21

22. ARSIV ISLEMLERI IAS. GTHB.39.ILM.IKS/KYS.IAS.09/22

23. HIZME iCi EGITIM iSLEMLERI iAS. GTHB.39.ILM.IKS/KYS.IAS.09/23

24. TASINIR KAYIT VE KONTROL HiZMETLERI TALEP KARSILANMASI ISLEMLERI iAS.
GTHB.39.ILM.IKS/KYS.IAS.09/24

25. YONETIMI GOZDEN GECIRME ISLEMLERI IAS. GTHB.39.ILM.IKS/KYS.1AS.10/01

26. IC TEKTIK ISLEMLERI IAS. GTHB.39.ILM.IKS/KYS.IAS.10/02
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