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Süreç Adı  YETKĠLENDĠRME, BELGELENDĠRME ĠġLEMLERĠ SÜRECĠ  Süreç No:03 

 

Süreç Tipi 
OPERASYONEL 

 

Süreç Sahibi   
Gıda, Tarım ve Hayvancılık Ġl Müdürü 

Süreç 

Sorumlusu/Sorum

luları 

Ġlgili Ġl Müdür Yardımcısı  

Ġlgili ġube Müdürü (Bitkisel Üretim ve Bitki Sağlığı, Hayvan Sağlığı ve YetiĢtiriciliği, Gıda ve Yem, 

Balıkçılık ve Su Ürünleri ġube Müdürlüğü)  

Ġlçe Müdürü 

Süreç 

Uygulayıcıları 

 

Ġlgili Personel  

Mühendis, Veteriner Hekim, Tekniker, Teknisyen 

 

 

S
Ü

R
E

Ç
 

S
IN

IR
L

A
R

I Başlangıç Noktası Gerçek ve Tüzel KiĢilerin  Müracaatı  

Bitiş Noktası Belgenin Gerçek ve Tüzel KiĢilere  Verilmesi  

GĠRDĠLER GĠRDĠ SAĞLAYANLAR 

Ġşletme Kayıt Belgesi Düzenlenmesi; 

1. Dilekçe ve Beyanname (Ek-4) 

2. Kapasite raporu veya ekspertiz raporu, resmi kurumlarda kurum 

beyanı. 

3. Gıda iĢletmecisinin güncel bilgilerini içeren Ticaret Sicil Gazetesi 

veya Türkiye Esnaf ve Sanatkarlar Sicil Gazetesi (Yapısı gereği 

sicil gazetesinde yayımlanamayacak kurum ve kuruluĢlar hariç) 

4. ġeker üretimi veya Ģeker paketlemesi konusunda faaliyet 

gösterecek gıda iĢletmelerinin ġeker Kurumu’ndan alacağı 

uygunluk yazısı. 

5. Meslek odası bulunan meslek mensupları için odadan alınmıĢ 

çalıĢma belgesi, meslek odası bulunmayan meslek mensupları 

için gıda iĢletmecisiyle yapacağı noter onaylı sözleĢme. 

6. Döner Sermaye Makbuzu  

7. Yem ĠĢletmeleri için gereken evraklar Vekaletname 

 

 

 

1. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

2. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 

3. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 

 

4. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 

 

5. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 

 

6. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

7. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 

 

 

 

     Onay Belgesi Düzenlenmesi; 

1. BaĢvuru dilekçesi ve beyanname genel kısmı (Ek-10), beyanname 

özel kısmı (Ek-11) 

2.  ĠĢyeri Açma ve ÇalıĢma Ruhsatının veya Deneme Ġzin 

Belgesinin sureti. 

3.  Kapasite raporu veya ekspertiz raporu, resmi kurumlarda kurum 

beyanı. 

4. Gıda iĢletmecisinin güncel bilgilerini içeren Ticaret Sicil Gazetesi 

veya Türkiye Esnaf ve Sanatkarlar Sicil Gazetesi (Yapısı gereği 

sicil gazetesinde yayımlanamayacak kurum ve kuruluĢlar hariç) 

 

1. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 

2. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 

3. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 

4. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 
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5. Gıda iĢletmesine Ģartlı onay verilmeden önce gıda üretiminde 

kullanılan suda yaptırılan baĢlangıç analizlerine ait raporlar.  

6.  Meslek odası bulunan meslek mensupları için odadan alınmıĢ 

belge, meslek odası bulunmayan meslek mensupları için gıda 

iĢletmecisiyle yapacağı sözleĢme. 

7. ĠĢletmenin teknik resim kurallarına göre çizilmiĢ; su giderleri, 

personel hareketleri, ürün akıĢ Ģeması, makine yerleĢim planı gibi 

bilgileri içeren A3 boyutunda yerleĢim krokisi. 

8. ĠĢletmede oluĢan katı/sıvı/ gaz atıkların uzaklaĢtırma Ģekli ve 

sıklığı hakkında bilgi ve yetkili merci tarafından istenmesi 

durumunda belge. 

9. Döner Sermaye Makbuzu  

5. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 

 

6. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 

7. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 

 

8. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 

 

9. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 

 

 

 

      Ekmek, Ekmek Çeşitleri ve Sade Pide Üreten Ġşletmeler Ġçin Kayıt 

Belgesi Düzenlenmesi; 

 

1. Müracaat Dilekçesi 

2. Beyanname (Ek-4) 

3. ĠĢyeri Açma ve ÇalıĢma Ruhsatının veya Deneme Ġzin Belgesinin 

sureti. 

4.  Kapasite raporu veya ekspertiz raporu, resmi kurumlarda kurum 

beyanı. 

5. Gıda iĢletmecisinin güncel bilgilerini içeren Ticaret Sicil Gazetesi 

veya Türkiye Esnaf ve Sanatkarlar Sicil Gazetesi (Yapısı gereği 

sicil gazetesinde yayımlanamayacak kurum ve kuruluĢlar hariç) 

6. Döner Sermaye Makbuzu  

7. ĠĢyeri Açma ve ÇalıĢma Ruhsatı  

 

 

 

1. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

2. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

3. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 

4. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 

5. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 

 

6. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

7. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 

 

     Yem Ġşletmeleri Ġçin Onay Belgesi Düzenlenmesi 

1. Müracaat Dilekçesi 

2. Kayıt Formu 

3.  BaĢvuru Formu 

4. ĠĢyeri Açma Ve ÇalıĢma Ruhsatı Belgesi, 

5. Yapı Kullanım Ġzin Belgesi, 

6. ĠĢ AkıĢ Diyagramı, Döner Sermaye Makbuzu 

 

1. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

2. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

3. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

4. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

5. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

6. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 

TAPDK Belgesi Düzenlenmesi 

1. Müracaat Dilekçesi 

2. Tapu veya Kira SözleĢmesi 

3. ĠĢletmeye ait Elektrik, Su v.b fatura veya Hayvancılık yaptığına 

dair Muhtarlıktan alınmıĢ belge 

4. Döner Sermaye Makbuzu 

 

1. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

2. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

3. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 

4. Gerçek KiĢiler veTüzel KiĢiler 

 

 

Çiftçi Kayıt Belgesi Düzenlenmesi 

1. Çiftçi Kayıt Formu 

2. Arazi Beyan Formu 

3. Çiftçilik Belgesi 

4. Arazi Kullanım ġekline Göre Kira SözleĢmesi/Taahütname 

5. Döner Sermaye Makbuzu 

 

 

 

 

1. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

2. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

3. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

4. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

5. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 

Zirai Mücadele Alet Ve Makina Bayii Yetkilendirme 

1. Dilekçe 

 

1. Gerçek KiĢiler 
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2. Kimlik Fotokopisi 

3. Diploma Örneği 

4. 2 Fotoğraf 

5. Sınav BaĢarı Belgesi 

6. Döner Sermaye Makbuzu  

 

2. Gerçek KiĢiler 

3. Gerçek KiĢiler 

4. Gerçek KiĢiler 

5. Gerçek KiĢiler 

6. Gerçek KiĢiler 

Örtü Altı Kayıt Sistemi Belgesi Düzenlenmesi 

1. Üretici Kayıt Formu 

2. Taahütname 

3. Kimlik Beyanı 

4. Arazi Beyan Formu 

5. Çiftçi Belgesi 

6. Üretici Kayıt Defteri 

7. Döner Sermaye Makbuzu 

 

 

1. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

2. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

3. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

4. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

5. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

6. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

7. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 

Tohumluk Sertifika Belgesinin Düzenlenmesi 

1. Tohum Üretici Belgesi 

2. Altbirliği Üyelik Belgesi 

3. YetiĢtirici Belgesi 

4. YetkilendirilmiĢ Üretici KuruluĢ Belgesi 

5. Döner Sermaye Makbuzu 

 

 

1. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

2. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

3. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

4. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

5. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 

 

Ġşletme Tescil Belgesi Düzenlenmesi 

1. ĠĢletme Bildirim Formu 

2. Kimlik Fotokopisi/Ticari Sicil Gazetesi 

3. Tapu veya Kira SözleĢmesi 

4. ĠĢletmeye ait Elektrik, Su v.b fatura veya Hayvancılık yaptığına 

dair Muhtarlıktan alınmıĢ belge 

5. Döner Sermaye Makbuzu 

 

1. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

2. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

3. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

4. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 

5. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 

Küçükbaş Hayvanların Tanımlanması 

1. Dilekçe 

2. Döner Sermaye Makbuzu 

 

1. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

2. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 

            Kapasite Raporunun Düzenlenmesi 

1. BaĢvuru Dilekçesi  

2. ĠĢletme tapu fotokopisi 

3.  BüyükbaĢ veya KüçükbaĢ Hayvan ĠĢletmesi  Kiralık ise ;(en az 3 

yıl süre ile arazinin ve iĢletmenin kiralandığını belgeleyen noter 

onaylı kira sözleĢmesi fotokopisi)  

4. Kimlik fotokopisi/Ticaret Sicil Gazetesi(Ģirket ise) 

5. Faaliyet belgesi. (Ģirket ise) 

6. Firmayı temsile yetkili kiĢi / kiĢilerin noter onaylı imza sirküleri.  

Ġle kimlik fotokopisi 

7. Vergi Levhası Fotokopisi (Ģirket ise) 

8. ĠĢletme tescil belgelerinin güncel tarihli Ġl/Ġlçe Müdürlüklerinden 

onaylanmıĢ sureti. 

9. ĠĢletmede bulunan hayvan varlığını gösterir güncel tarihli Ġl / Ġlçe 

Müdürlüklerinden onaylanmıĢ sureti.  

 

1. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

2. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

3. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 

 

4. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

5. Tüzel KiĢiler 

6. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 

7. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

8. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 

9. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 

 

Canlı Ġthal Hayvan Ġşlemleri 

1. Veteriner Sınır Kontrol Müdürlüğünden Ġthalat Yazısı 

2. Ġthalatı yapan kiĢi/firmanın dilekçesi 

3. Döner Sermaye Makbuzu 

 

 

 

1. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

2. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

3. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 



 

KIRKLARELĠ ĠL/ĠLÇEGIDA, 

 TARIM VE HAYVANCILIK  

MÜDÜRLÜĞÜ 

TEMEL SÜREÇ TANIM FORMU 

Dokuman Kodu GTHB.39.ĠLM.ĠKS./KYS.FRM.035 

Revizyon No 000 

Revizyon 

Tarihi 
 

Yayın Tarihi 05.02.2018 

Sayfa Sayısı 4/10 

 

Hastalıktan Ari Ġşletme Sertifikası Düzenlenmesi 

1. Dilekçe 

2. Döner Sermaye Makbuzu 

 

1. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

2. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 

AB Onaylı Süt Çiftliği Sertifikası Düzenlenmesi 

1. Dilekçe 

2. Hastalıktan Ari ĠĢletme Sertifikası 

3. Döner Sermaye Makbuzu 

 

 

1. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

2. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

3. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 

Çiğ Süt Satış Onayı 

1. Müracaat Dilekçesi (Çiğ Sütün Arzı Ġçin Ġzin Belgesi 

Düzenlenmesi) 

2. Döner Sermaye Makbuzu 

3. Hastalıktan Ari ĠĢletme Sertifikası 

 

 

1. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 

2. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

3. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 

Nakliyeci Sürücü Bakıcı Belgesi Düzenlenmesi 

1. Hayvanların Nakilleri Sırasında Refahı ve Korunması 

Yönetmeliği 

2. Müracaat Dilekçesi  

3. Geçek KiĢilerden Kimlik Fotokopisi, Tüzel KiĢilerden ise Ticari 

Sicil Kaydını Gösterir belge 

4. Ġkametgah 

5. Ehliyet 

6. SRC Belgesi 

7. Araç Ruhsatı 

8. Uygulama Klavuzu (Nakliyeci Belgesi alınacaksa) 

9. Döner Sermaye Makbuzu 

 

 

1. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 

2. Gerçek KiĢi ve Tüzel KiĢi 

3. Gerçek KiĢi 

 

4. Gerçek KiĢi 

5. Gerçek KiĢi 

6. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

7. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

8. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

9. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 Safkan Arap Ve Ġngiliz Atlarına Pedigri Düzenlenmesi  
1. Müracaat Dilekçesi  

2. Nüfus Cüzdanı Sureti, 

3. Vekil Ġle Müracaatta Vekaletname,  

4. Tohumlama Belgesi 

5. Ġsim Dilekçesi ( Arap Atları Ġçin BaĢvuru Anında Hayvan Sahibi 

Tarafından Verilir) 

6. DNA Muayenesi Ġçin Gereken Laboratuvar Ücretinin 

Yatırıldığına Dair Belge, 

7. Tayın Usulüne Göre ÇekilmiĢ 4 Adet Fotoğraf.) 

8. Döner Sermaye Makbuzu  

 

 

 

1. Gerçek  KiĢiler 

2. Gerçek  KiĢiler 

3. Gerçek  KiĢiler 

4. Gerçek  KiĢiler 

5. Gerçek  KiĢiler 

 

6. Gerçek  KiĢiler 

 

7. Gerçek  KiĢiler 

8. Gerçek  KiĢiler 

 

Safkan Arap Ve Ġngiliz Atların Damızlık Belgesi Ve Tanzim Ġşlemleri 

Belgesi Düzenlenmesi  
1. Müracaat Dilekçesi 

2. Nüfus Cüzdanı Sureti 

3. At YarıĢ Performans Listesi 

4. Laboratuvar Muayene Ücretinin Yatırıldığına Dair Belge 

5. Ġl Müdürlüğüne Yatırılan Döner Sermaye Ödendi Belgesi 

6. Vekil Ġle Müracaatta Vekâletname 

7. Atın Usulüne Göre ÇekilmiĢ 2 Adet Fotoğrafı  

8. Atın Pedigrisi  

9. Döner Sermaye Makbuzu 

 

 

1. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

2. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

3. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

4. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

5. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

6. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

7. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

8. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

9. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 

 Damızlık Kısrak Ve Aygırların Yıllık Vize Ġşlemleri 

1. Laboratuvar Analiz Makbuzu 

2. Döner Sermaye Makbuzu 

3. Laboratuvar Analiz Sonucu  

4. Damızlık Belgesi 

    

1. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

2. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

3. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

4. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 
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Kesimhane Onay Belgesi Düzenlenmesi 

1. BaĢvuru dilekçesi ve beyanname genel kısmı (Ek-10), beyanname 

özel kısmı (Ek-11) 

2.  ĠĢyeri Açma ve ÇalıĢma Ruhsatının veya Deneme Ġzin 

Belgesinin sureti. 

3.  Kapasite raporu veya ekspertiz raporu, resmi kurumlarda kurum 

beyanı. 

4. Gıda iĢletmecisinin güncel bilgilerini içeren Ticaret Sicil Gazetesi 

veya Türkiye Esnaf ve Sanatkarlar Sicil Gazetesi (Yapısı gereği 

sicil gazetesinde yayımlanamayacak kurum ve kuruluĢlar hariç) 

5. Gıda iĢletmesine Ģartlı onay verilmeden önce gıda üretiminde 

kullanılan suda yaptırılan baĢlangıç analizlerine ait raporlar.  

6.  Meslek odası bulunan meslek mensupları için odadan alınmıĢ 

belge, meslek odası bulunmayan meslek mensupları için gıda 

iĢletmecisiyle yapacağı sözleĢme. 

7. ĠĢletmenin teknik resim kurallarına göre çizilmiĢ; su giderleri, 

personel hareketleri, ürün akıĢ Ģeması, makine yerleĢim planı gibi 

bilgileri içeren A3 boyutunda yerleĢim krokisi. 

8. ĠĢletmede oluĢan katı/sıvı/ gaz atıkların uzaklaĢtırma Ģekli ve 

sıklığı hakkında bilgi ve yetkili merci tarafından istenmesi 

durumunda belge. 

9. Döner Sermaye Makbuzu 

 

1. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 

2. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 

3. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 

4. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 

 

5. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 

6. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 

 

7. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 

 

8. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 

 

9. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 

 

 

 

Veteriner Hekim Muayenehane Ve Poliklinik Ruhsatı Düzenleme 

1. Diploma Veya Mezuniyet Belgesinin Aslı Veya Ġlgili Kurum 

Onaylı Sureti. 

2. Varsa Ġhtisasını Gösteren Belgenin Aslı Veya Ġlgili Kurum 

Onaylı Sureti. 

3. T.C. Kimlik Fotokopisi 

4. ĠkiĢer Adet Fotoğraf. 

5. Muayenehaneye Ait Bölümleri Ve Ne Amaçla Kullanıldığını 

Gösterir, Teknik Resim Kurallarına Göre HazırlanmıĢ Bir Adet 

Plan Örneği Ve Muayenehanenin Adresi, 

6.  Bağlı Bulundukları Bölge Veteriner Hekimler Odasından Alınan, 

Bulundukları Yıla Ait Oda Kayıt Belgesi 

7.  Ġkametgâh Adresi Beyanı. 

8.  Döner Sermaye Makbuzu 

 

1. Gerçek KiĢiler 

 

2. Gerçek KiĢiler 

 

3. Gerçek KiĢiler 

4. Gerçek KiĢiler 

5. Gerçek KiĢiler 

 

 

6. Gerçek KiĢiler 

 

7. Gerçek KiĢiler 

8. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 

Ev Ve Süs Hayvanları Satış Yeri Ruhsatı Düzenlenmesi 

1. Matbu BaĢvuru Dilekçesi(Ek 1) 

2. ĠĢ Yerinin, Teknik Resim Kurallarına Göre HazırlanmıĢ Vaziyet 

Ya Da Hâlihazır Planı, 

3. ĠĢ Yerinin Plan Örneği Ve Adresi, 

4. Bağlı Bulunduğu Belediyeden Su Kullanma Belgesi  

5.  Tüzel KiĢiler Ġçin Ticaret Sicil Gazetesi, Ġmza Sirküleri Ve 

Yönetim Kurulu Kararı. 

6. Muayenehane, Poliklinik Veya Hayvan Hastanelerinde ÇalıĢan 

Ve Hizmet Ġçi Eğitim Belgesi Olan Veteriner Hekimle 

YapılmıĢ En Az Bir Yıllık Bölge Veteriner Hekimler 

Odası Onaylı Noter Tasdikli Veteriner Hekim SözleĢmesi 

7. SatıĢ Yerleri Ġçin 5199 Sayılı Hayvanları Koruma Kanununa 

Göre Yerel Yönetimler Tarafından Düzenlenen Eğitim 

Sertifikasının Aslı Veya Ġl Müdürlüğünce Onaylı Fotokopisi 

8. Belediyeden AlınmıĢ ĠĢyeri Ruhsatı 

9. Döner Sermaye Makbuzu 

 

 

1. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

2. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 

3. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

4. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

5. Tüzel KiĢiler 

 

6. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 

 

 

7. Gerçek KiĢiler 

 

 

8. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

9. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 
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Veteriner Tıbbi Ürün Perakende Satış Ġzni Düzenlenmesi 

1. Diploma Veya Mezuniyet Belgesinin Aslı Veya Ġlgili Kurum 

Onaylı Sureti. 

2. T.C. Kimlik Fotokopisi 

3. Dört Adet Fotoğraf. 

4. Muayenehaneye Ait Bölümleri Ve Ne Amaçla Kullanıldığını 

Gösterir, Teknik Resim Kurallarına Göre HazırlanmıĢ Bir Adet 

Plan Örneği Ve Muayenehanenin Adresi, 

5.  Ġkametgâh Adresi Beyanı. 

6. Veteriner Hekim Muayenehane Ve Poliklinik Ruhsatı 

7.  SatıĢ Yerinin Yangın Güvenliği Gösteren Belge 

8.  Döner Sermaye Makbuzu 

 

1. Gerçek KiĢiler 

 

2.  Gerçek KiĢiler 

3. Gerçek KiĢiler 

4. Gerçek KiĢiler 

 

 

5. Gerçek KiĢiler 

6. Gerçek KiĢiler 

7. Gerçek KiĢiler 

8. Gerçek KiĢiler 

 

Algarna Yöntemiyle Deniz Salyangozu Avcılığı Ġzin Belgesi 

1. Dilekçe 

2.  Balıkçı Gemileri Ġçin Su Ürünleri Ruhsat Tezkeresi 

3. Döner Sermaye Makbuzu 

  

                                                                   

1. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

2. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

3. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 

 

Balıkçı Gemileri Ġçin Su Ürünleri Ruhsat Tezkeresi Düzenlenmesi  

1. Dilekçe 

2. Tonilato Belgesi 

3. Milli Gemi Sicili veya Bağlama Kütüğü 

4. Su Ürünleri Kooperatif Belgesi 

5. Döner Sermaye Makbuzu  

 

 

 

1. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

2. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

3. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

4. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

5. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

Dalma Yöntemiyle Deniz Salyangozu Avcılığı Ġzin Belgesi  

1. Dilekçe 

2. Balıkçı Gemileri Ġçin Su Ürünleri Ruhsat Tezkeresi 

3. Döner Sermaye Makbuzu 

 

 

1. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

2. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

3. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 

Gerçek Kişi Ġçin Su Ürünleri Ruhsat Tezkeresi 

1. Dilekçe 

2. Biometrik Fotoğraf 

3. Döner Sermaye Makbuzu 

4. Kooperatif  Belgesi 

5. Arama emrinin veya yurt dıĢına çıkıĢ yasağının olmadığına dair 

belge 

6. Nüfus cüzdanı, ehliyet veya pasaport fotokopisi 

 

 

1. Gerçek KiĢiler 

2. Gerçek KiĢiler 

3. Gerçek KiĢiler 

4. Gerçek KiĢiler 

5. Gerçek KiĢiler 

 

       6.Gerçek KiĢiler 

 

ÖTV’ si Ġndirilmiş Yakıt Alım Belgesi 

1. Dilekçe 

2. Balıkçı Gemileri Ġçin Su Ürünleri Ruhsat Tezkeresi 

3. Döner Sermaye Makbuzu 

4. Ġndirimli Akaryakıt Defteri 

5. Yakıt Alım Defteri 

 

 

1. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

2. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

3. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

4. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

5. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

Ortasu Trolü Özel Avcılık Ġzin Belgesi 

1. Dilekçe 

2. Balıkçı Gemileri Ġçin Su Ürünleri Ruhsat Tezkeresi 

3. Döner Sermaye Makbuzu 

 

 

 

1. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

2. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

3. Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

 

ÇIKTILAR ÇIKTI ALICILARI 

ġartlı Onay Belgesi 

Onay Belgesi veya BaĢvuru Red Yazısı 

Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

Veteriner Hekim Muayenehane Ve Poliklinik Ruhsatı veya BaĢvuru Red Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 
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Yazısı 

Ev Ve Süs Hayvanları SatıĢ Yeri Ruhsatı veya BaĢvuru Red Yazısı Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

Veteriner Tıbbi Ürün Perakende SatıĢ Ġzni Veya BaĢvuru Red Yazısı Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

Hayvancılık ĠĢletme Tescil Belgesi Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

BüyükbaĢ Hayvan Pasaportu ve/veya Ġdari Para Cezası 
Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

KüçükbaĢ hayvan Listesi ve/veya Ġdari Para Cezası Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

Koruma Ürünleri Uygulama Yetki Belgesi Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

Kapasite Raporu veya BaĢvuru Red Yazısı 
Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

Karantina BitiĢ Yazısı  
Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

Hastalıktan Ari ĠĢletme Sertifikası veya BaĢvuru Red Yazısı 
Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

AB Onaylı Süt Çiftliği Sertifikası veya BaĢvuru Red Yazısı 
Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

Çiğ Süt SatıĢ Onayı veya BaĢvuru Red Yazısı 
Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

Nakliyeci Tip1 

Sürücü Bakıcı Belgesi  

 

Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

Safkan Arap Ve Ġngiliz Atlarına Pedigri Belgesi ve/veya idari para cezası 

veya BaĢvuru Red Yazısı 

Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

Safkan Arap Ve Ġngiliz Atların Damızlık Belgesi Ve Tanzim ĠĢlemleri 

Belgesi veya BaĢvuru Red Yazısı 

Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

Damızlık Kısrak Ve Aygırların Yıllık Vize Onayı veya BaĢvuru Red 

yazısı 

Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

Arı Konaklama Ġzin Belgesi Onayı veya BaĢvuru Red Yazısı 
Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

Damızlık Kümes Ve Kuluçkahane Sağlık Sertifikası veya BaĢvuru Red 

Yazısı 

Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

ġartlı Onay Belgesi 

Onay Belgesi veya BaĢvuru Red Yazısı 

Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

Veteriner Hekim Muayenehane Ve Poliklinik Ruhsatı veya BaĢvuru Red 

Yazısı 

Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

Ev Ve Süs Hayvanları SatıĢ Yeri Ruhsatı veya BaĢvuru Red Yazısı 
Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

Veteriner Tıbbi Ürün Perakende SatıĢ Ġzni Veya BaĢvuru Red Yazısı Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

Algarna ile Deniz Salyangozu Avcılığı Ġzin Belgesi Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

Amatör Balıkçılık Belgesi Gerçek KiĢiler 

Balıkçı Gemileri Ġçin Su Ürünleri Ruhsat Tezkeresi Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

Dalma Yöntemiyle Deniz Salyangozu Avcılığı  Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

Gerçek KiĢiler Ġçin Su Ürünleri Ruhsat Tezkeresi Gerçek KiĢiler 

Ortasu Trolü Özel Avcılık Ġzin Belgesi Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 

ÖTV’ si ĠndirilmiĢ Yakıt Alım Belgesi Gerçek KiĢiler ve Tüzel KiĢiler 
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KAYNAKLAR 

Proses Kaynakları 

 Ġnsan kaynağı 

 Bütçe 

 Kontrol Araç, Ekipman, taĢıtlar vb. 

 5996 Sayılı Veteriner Hizmetleri Bitki Sağlığı Gıda ve Yem Kanunu  

 5488 Sayılı Tarım Kanunu  

 1380 Sayılı Su Ürünleri Kanunu 

 Gıda ĠĢletmelerinin Kayıt ve Onay ĠĢlemlerine Dair Yönetmelik 

 Yem Hijyeni Yönetmeliği 

 Sığır Cinsi Hayvanların Tanımlanması, Tescili Ve Ġzlenmesi Yönetmeliği 

 Koyun Keçi Türü  Hayvanların Tanımlanması, Tescili Ve Ġzlenmesi Yönetmeliği 

 Ülkeye GiriĢ Yapan Canlı Hayvanlarda Yürütülecek Veteriner Kontrollerinin Düzenlenmesine Dair Yönetmelik  

 2012/21 sayılı Hastalıktan Ari ĠĢletmeler ve Onaylı Çiftlikler Genelgesi 

 2012/18 AB'ye Süt Ürünleri Ġhracatı Genelgesi ve 2012/21 sayılı Hastalıktan Ari ĠĢletmeler ve Onaylı Çiftlikler Genelgesi 

 2017/20 Çiğ Sütün Arzına Dair Tebliğ 

 Hayvanların Nakilleri Sırasında Refahı ve Korunması Yönetmeliği 

 Safkan Arap Ve Ġngiliz Atlarının Soy Kütüğü, Kayıtları, Ġthalat Ve Ġhracatı Hakkında Yönetmelik 

 Arıcılık Yönetmeliği 

 Kuluçkahane ve Damızlık Kanatlı ĠĢletmeleri Yönetmeliği1.  

 Veteriner Hekim Muayenehane Ve Poliklinik Yönetmeliği 

 Ev Ve Süs Hayvanları Yönetmeliği 

 Veteriner Tıbbi Ürünler Hakkında Yönetmelik 

 4/1 Numaralı Ticari Amaçlı Su Ürünleri Avcılığının Düzenlenmesi Hakkında Tebliğ 

 4/2 Numaralı Amatör Amaçlı Su Ürünleri Avcılığının Düzenlenmesi Hakkında Tebliğ 

 Su Ürünleri Yönetmeliği Göre Ruhsat Tezkerelerini Verilmesi, Vize Edilmesi, Yenilenmesi Ve Uzatılmasına ĠliĢkin 

Uygulama Genelgesi 

 Çiftçi Kayıt Sistemi Yönetmeliği 

 Tohumculuk Sektörünün Yetkilendirme Ve Denetlenmesi Yönetmeliği 

 Zirai Mücadele Alet Ve Makineleri Hakkında Yönetmelik 

 Örtü Altı Kayıt Sistemi Yönetmeliği 

 Bakanlık Talimatı 

 Gıda Güvenlik Bilgi Sistemi (GGBS) 

 Tarım Bilgi Sistemi (TBS) 

 Hayvancılık Bilgi Sistemi (HBS)  

 Hayvan Kayıt sistemi (Turkvet)  

 Veteriner Bilgi Sistemi (Vetbis) 

 Arı Kayıt Sistemi (AKS) 

 Kanatlı Bilgi Sistemi (KBS) 

 Su Ürünleri Bilgi Sistemi (SUBĠS) 

 Elektronik Belge Yönetim Sistemi(EBYS) 

 Tebliğler ve Genelgeler 

 KPS (Kimlik PaylaĢım Sistemi) 

 Baılı ve Görsel Materyaller 

BAĞLAM 

ĠÇ HUSUSLAR DIġ HUSUSLAR ĠLGĠLĠ TARAFLAR 

 Kalite El Kitabı 

 Organizasyonel yapı 

 Personel yeterliliği ve yetkinliği 

 Alt yapının yeterliliği 

 Teknolojik kapasitenin yeterliliği, 

güncelliği 

 Kurum kültürü (aidiyet, alıĢkanlıklar, bilgi 

alıĢveriĢi vb.) 

 Hükümet programı 

 Ekonomik durum (ulusal ve 

uluslararası) 

 Diğer Kamu Kurum ve 

KuruluĢlarının düzenlemeleri 

 Politik faktörler 

 Pazar payı 

 Uluslararası düzenlemeler ve 

 Gerçek  ve Tüzel 

KiĢiler 

 Sivil toplum 

kuruluĢları 

 Mahalli idareler 

 Diğer Kamu kurum 

ve kuruluĢları   

 Ġl /ilçe Müdürlüğü 
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 Süreç performansı 

 Döner Semaye Bütçesi 

 Ġç ĠletiĢim ve Koordinasyon 

 

 

Regülasyonlar  

 Ġklim ve çevre Ģartları 

 Ġlgili tarafların (sivil toplum 

kuruluĢları vb.) beklentileri 

 Teknolojik geliĢmeler 

 Uluslararası rekabet 

 Hızlı nüfus artıĢı, göçler,  

 Doğal afetler 

 Bakanlık düzenlemeleri 

 SavaĢ, terör, güvenlik 

 Kırsal Turizm  

 Yasal Düzenleme 

personeli 

 Üniversiteler 

 Yüklenici firma 

 Bakanlık birimleri ve 

personeli 

 Türk Standartları 

Enstitüsü (TSE) 

 

  

SÜREÇ HEDEFLERĠ ve PERFORMANS GÖSTERGELERĠ 

Hedef No Hedef 
Performans 

No 
PERFORMANS GÖSTERGESĠ 

HDF_3 

BaĢvuru tarihinden itibaren 

(BaĢvuru evraklarının tam olması 

durumunda) yasal süre içerisinde 

talep edilen yetki belgesinin 

tanzim ve teslimi. 

 

HDF_3 

PRF_1 

 BaĢvuru evraklarının tam olması durumunda yetki 

belgesi düzenleme sürecinin yasal sürede  % 100 

tamamlanması. 

SÜREÇ ĠZLEME TABLOSU 

Hedef 

Ġzleme No 
Ġzleme Kriteri Ġzleme Metodu 

Ġzleme 

Periyodu 
Sorumlu Kayıt 

HDF_3 

PRF_1 

Tarih Bazlı 

izleme  

1.EBYS Kayıtları  

 

2.EBYS ve 

SUBĠS,ÇKS,TURKVET, 

VETBĠS,AKS,GGBS , KBS 

kayıtlarının karĢılaĢtırılması 

 

3.EBYS ve Teslim tutanaklarının 

karĢılaĢtırması 

 

 

 

 

3 aylık izleme    
Ġlgili 

Personel 

EBYS,SUBĠS,ÇKS, 

TURKVET,VETBĠS,AKS,

GGBS,KBS Raporları 

RĠSKLER 

Risklerin tespit edilmesinde ve değerlendirilmesinde Bakanlık Risk Yönergesinde belirtilen hususlar dikkate alınmakla birlikte Ġzin 

sürecinde risklerin tespit edilmesinde olasılık ve etki seviyeleri aĢağıda belirtilen kriterlere göre belirlenmelidir.  Etkisi 4 ve 5 

olanlar katlanılamaz olarak değerlendirilmektedir. 

 

Seviye Olasılık Etki 

Çok Yüksek: 

(5) 

 

Riskin ortaya çıkma ihtimali/olasılığı çok yüksek 

(%80-%100) (ayda 1) 

Bakanlığın uluslararası kamuoyunda uzun süreli 

itibar kaybı. Doğal kaynakların zarar görmesi 

Çok ciddi ekonomik kayıp (ilgili tarafların ) 

Yüksek : (4) 

 

Riskin ortaya çıkma ihtimali/olasılığı yüksek (% 

51-%79) (6 ayda 1) 

Bakanlığın ulusal kamuoyunda uzun süreli itibar 

kaybı 

ciddi ekonomik kayıp (ilgili tarafların ) 

Orta : (3) 

 

Riskin ortaya çıkma ihtimali/olasılığı ancak belirli 

durumlarda gerçekleĢebilir (%50 ).(yılda 1 Kez) 

Haksız rekabet 

Önemli ekonomik kayıp (ilgili tarafların ) 

DüĢük : (2) 

 

Riskin ortaya çıkma ihtimali/olasılığı düĢük. (%20-

%49) (2 Yılda 1 Kez ) 

ÇalıĢanların itibar kaybı, ilgili tarafların katlanılabilir 

maddi kayıpları 
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Çok DüĢük (1) 

 

Riskin ortaya çıkma ihtimali/olasılığı yok denecek 

kadar azdır. (% 1-%19) (Daha Önce KarĢılaĢılmadı) 

Medyaya yansımama, çalıĢanlara zarar gelmemesi, 

itibar kaybı olmaması 

 

Ġzin sürecinde karĢılaĢılabilecek riskler ve seviyeleri yukarıdaki ifadelere göre belirlenir. Belirlenen risk seviyesi 

GTHB.SGB.ĠKS.TBL.009 Risk Kayıt Tablosuna kaydedilir. 

 

 

 

 


